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Haushaltsabteilung / Kiepke (Tel.: 2093-2962)

P

roblematik: ‘ Andern Vorbelegungsdaten in den Dialogen (Masken)

Grundsatzliches:

Es sollten nur diejenigen Angaben vorbelegt werden, die sich in der taglichen Arbeit nicht oder nur
gelegentlich andern und somit ohne Vorbelegung bei jedem Vorgang neu eingegeben werden muissten
- z.B. Haushaltsjahr, ggf. Kapitel oder auch OKZ, wenn vom Sachbearb. nur eine OKZ bearbeitet wird
- z.B. Zahlweg "01" (Hauptbankkonto HU Berlin)

- Mindestens sollte das HH-Jahr vorbelegt werden, um Fehlbuchungen gerade in der Zeit um
den Jahreswechsel herum zu vermeiden !

Insbesondere zu Beginn eines neuen HH-Jahres sollte die VVorbelegung aktualisiert werden, indem als Vorbelegung das
neue HH-Jahr (2013) als Vorbelegung gespeichert wird, damit nicht nach Buchungsschluss fiir das alte HH-Jahr
versehentlich noch Buchungen zulasten des alten HH-Jahres (2012) erfolgen, die dann storniert werden mussten.

Es dirfen keine Werte vorbelegt werden, die sich einander ausschliel3en

- z.B. HHjahr "2012" / Kapitel "01010" und FB/Proj. "31401401"
(im Kap. 01010 gibt es keine 8-stelligen Projekt-Nr. !)

- z.B. HHjahr "2012" Falligkeit (Ausz.) "31.12.2011"
(Falligkeit muss immer akt. Datum sein bzw. in der Zukunft liegen!)

- z.B. Mahnschlissel "01" wenn hauptsachlich Ausgaben gebucht werden.
(bei Ausgaben kann kein Mahnschliissel angegeben werden, Buchung mit MZ nicht moéglich)

Die Eintragungen fur die Vorbelegung werden so in alle Dialoge / Masken in allen Aufgaben
(Symbolleisten) iibernommen

Sind Felder mit Werten vorbelegt, werden diese Felder in allen Dialogen genau so vorbelegt,
unabhangig von der Art des Dialoges.
Dies kann auch zu unsinnigen Vorbelegungen fiihren.
- z.B. Vorbelegung des Feldes Zahlart "N"
Bei Buchungen im Dialog "Einnahmen" (Einnahmetitel) ware das richtig, da hier Zahlart immer "N"
sein muss
Bei Buchungen im Dialog "Ausgaben” (Ausgabetitel) ware das falsch, da hier Zahlart fast immer "J"
sein muss.
Die Vorbelegung bei Zahlart macht also nur Sinn, wenn der Nutzer hauptsachlich nur Einnahmen oder
nur Ausgaben bucht.

Geénderte Einstellungen fiir die Vorbelegung gelten ab der nachsten Anmeldung an FSV-GX
... werden dann erst fur alle Dialoge aktiviert. * Neuanmeldung an FSV-GX ist erforderlich!

Die Einstellungen der Vorbelegung gelten in den Buchungs-Dialogen (Einnahmen, Festlegungen,
Ausgaben, Umbuchungen ...), in den Konten-Dialogen (Kontenansicht / Kontenpflege) sowie in

Auswahldialogen fiir Listendruck nur im Modus < Neuanlage I

In allen genannten Dialogen gelten die Werte der Vorbelegung nicht im Modus < Suchen ﬁ
Im Suchen-Nodus wird nur das Feld <Haushaltsjahr> aus der Vorbelegungseinstellung gefilit.
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e Vorbelegungsdaten kénnen bei Bedarf wahrend der Eingabe fur den aktuellen Buchungsvorgang
uberschrieben werden.

¢ Wird wahrend des Buchens die Vorbelegung im Dialog iberschrieben (z.B. HHjahr gerade zum
Jahresschluss, wenn teils noch im alten, teils schon im neuen HHjahr gebucht wird), werden bei den
folgenden Buchungsvorgéangen auch bei Betatigung des Buttons "Neuanlage" [Y die vorbelegten
Felder nicht mit den Werten aus der Vorbelegung geflillt, sondern mit den Werten aus der vorange-
gangenen Buchung.
Die vordefinierten Felder werden erst wieder aus der Vorbelegung gefillt, wenn der Dialog sowie die
Aufgabe (Symbolleiste) geschlossen und neu gedéffnet werden.

¢ Die Einstellungen fur die Vorbelegung gelten nur fur das Login, mit dem man angemeldet war.
Wer mehrere Logins hat (eins nur fir Lesezugriff, ein weiteres fur Buchungsberechtigung), der muss die
Einstellungen fir jedes Login gesondert vornehmen.

¢ Einstellungen fur das Erscheinungsbild von Schlisselfeldern (z.B. BLZ, Kosten-/Erlésart, Kostenstelle,
Kostentrager, MwSt-Art, Zahlart, Zahlweg etc.) kénnen mit der Funktion "Vorbelegungen" nicht
gespeichert werden.
Dies erfolgt Uber "Schlisseleinstellungen speichern" des Kontextmenus des jeweiligen Dialogfensters
(Aktivitat). Dies wird hier nicht weiter erortert.

Vorgehensweise:

Hinweis:

e Die Vorbelegung kann theoretisch in jedem beliebigen Dialog vorgenommen werden.

e Es empfiehlt sich aber, vorzugsweise den Dialog Buchungen zu verwenden < |
Dieser Dialog findet sich in nahezu jeder Aufgabenleiste

< Einnahmen und Ausgaben

< Berichte — Buchungen

< Kontenansicht / Kontenpflege
< Projektverwaltung

Zudem bietet der Dialog "Buchungen" gebiindelt die meisten Eingabefelder. Die hier gemachten
Vorbelegungen gelten dann auch in den aktiven Buchungs-Dialogen.

FSV-Nutzer mit ausschlieBlichem Leserecht haben die aktiven Buchungs-Dialoge (fiir Einnahmen,
Ausgaben, Umbuchungen etc.) ohnehin nicht im Zugriff.
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Vorbelegung speichern:

1. Offnen Sie im Menii Aufgaben eine Aufgabe z.B. "Berichte — Buchungen" _
2. Offnen Sie den gewiinschten Dialog / Maske durch Klick auf das Icon z.B. Dialog "Buchungen" El

3. Die Eingabefelder der Maske miissen grau unterlegt sein !

Wenn sich die Maske beim Offnen gleich im Eingabe- bzw. Suchenmodus befindet (die Eingabefelder
sind weil} unterlegt), dann den Eingabemodus beenden durch Klick auf (Abbrechen).

&= Buchungen [Rolle: HH Planung Leserec 1] --- Suche

= BRI E s e

Haushaltzjah \ || Buch Betrag I I K.aszen-s. I
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3. Wenn sich der Dialog im inaktiven Zustand befindet (Felder der Maske sind grau) wahlen Sie im MenU

< Daten < Vorbelegungen

Die Felder werden jetzt fir die Eingabe frei gegeben (weil3)
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4. Jetzt kdnnen Sie in die gewlinschten Felder die von Ihnen benétigten Standardwerte eintragen bzw.
frihere Einstellungen (altes HHjahr) Uberschreiben. <= Bitte Hinweise auf Seite 1 beachten.

'E;_; Buchungen [Rolle: HH Planung Leserecht] --- Vorbelegung

% BRSSP hEE

Haushaltsjahr 202 Buch.Betrag I |
K.apitel 010 Lozt in Ref. auf I
Titel Restbetrag I

HLil-Mr. I_I Wertragsbetrag "' ahrung

I rkertitel M- Betrag M5 t-Art

Fb/Proj bS5 atz I St-Tup

It Mwstas [ -Umbu [ BGA

I—
I—

3. Ebene I Yenw -Zweck I Buchungs-D atum
Ii
DR2 |

@E

0« > M| B

:

K.azsen-z. I

Irport-Dratei-r. I
Export-Diatei-Mr. I I

Anordhung (T‘)_ Yerarh. I_

Freigahe
B-Dat. Kazze

sl 0

Auzzugs-Mr.

5

4, Ebene
Tav/DR | Rechnungs-Mr. | Faligk eit

Knntenstandl JSt-d.
Geldgeb. I Feststeller I Umbuch-erbund-tr.

Zahlungspartnerl Euchungsschli.jxsel.-"-.-"erxiunI Bearbeitung/duftragsnummer  FostenartZahlat/ABL | Dauerauftrégel

F.ozten/Erlozart ! Wan: I Zahlart il ZahlAnzeige
k.oztenstelle I Biz: I Zahlweng m Fing
K.ostentrager | COB_MR I kM ahnzchl.

¥ ABU-relevant Betrag [4BLJ] |0.00 Resthetrag [4BL1 I 0.0 fwSt[ABL]  [0.00

I Fechnungs-0atum

Freigabe-0r aturn

1
M1

|

¢ FUr FSV-Nutzer mit ausschlieRlichem Leserecht ist es nur sinnvoll, dass HHjahr vorzubelegen, da
Nutzer mit Leserecht keine aktiven Eingaben (Neuanlage-Modus) tatigen kénnen, sondern nur die
Suche nutzen.
Im Suchen-Modus wird nur das HHjahr aus der Vorbelegung gefillit.

5. Speichern Sie lhre Eingaben mit der ENTER-Taste bzw. durch Klick auf den OK-Button
6. SchlieRen Sie den Dialog Buchungen und beenden Sie FSV-GX (Abmelden)

7. Melden Sie sich erneut an FSV-GX an

- Die Vorbelegungsdaten sind jetzt in allen Aufgaben in allen Dialogen aktiv.

- Wird ein Dialog gedffnet, werden im Neuanlage-Modus die Felder mit den Werten aus der
Vorbelegung gefullt.

- Im Suchen-Modus wird nur das HHjahr mit den Werten aus der Vorbelegung vorbesetzt.

weitere Infos, Erklarungen, Anleitungen zu FSV-GX unter ...
http://www.haushaltsabteilung.hu-berlin.de/fsv-gx/fsv-gx/mbs/mbsinfo
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